
Administratieve takenkaarten

groepsoverzichten leerling
volgsysteem notities  bijhouden

groeps ambities nakijken van werk 
van leerlingen

groeps
overdrachten

basismeerweer 
planning

dagelijks 
 monitoren

vragenlijsten van 
externen

dagplannen entree gesprekken gesprekken met 
externen

jaarplan doelen huisbezoek
verslagen

gesprekken met 
ouders

overdracht naar 
vervolgonderwijs themaplanningen

sociaal 
emotioneel  

volgsysteem

leerling rapporten kerndoelen eindtoetsen

toetsen schoolplannen LWOO

toetsen  invoeren + 
analyseren SOP’s OPP’s

jaarrooster individuele bege
leiding leerlingen vergaderingen



Lege takenkaarten


